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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Kontekst zamoéwienia publicznego
Przedmiotem zamdwienia jest:

Ustuga pn. ,,Zorganizowanie zaje¢ dla dzieci i mtodziezy w ramach rozszerzania oferty wsparcia
w placéwkach wsparcia dziennego”, z podziatem na 2 czesci:

Czes¢ 1: Zajecia polegajace na pomocy w odrabianiu lekcji oraz korepetycjach z przedmiotéw
humanistycznych (j. polski, j. angielski, dodatkowe j. obce) oraz przedmiotow scistych (matematyka,
chemia, fizyka).

Cze$€ 2: Zajecia grupowe rozwijajace umiejetnosci informatyczne.

Przedmiot Zamowienia realizowany bedzie w ramach projektu ,Ognisko Plus”, wspoétfinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020. Projekt ,,Ognisko Plus” (dalej: Projekt), realizowany
jest na podstawie umowy o przyznaniu dotacji, zawartej w dniu 19 pazdziernika 2018 r. pomiedzy m.st.
Warszawa a Zarzagdem Wojewddztwa Mazowieckiego, zadanie nr 3 - Rozszerzenie oferty wsparcia

w placéwkach wsparcia dziennego.

Celem Projektu jest indywidualne i kompleksowe wsparcie oséb w wieku 6-18 lat z terenu Warszawy,
zagrozonych wykluczeniem spotecznym, podopiecznych ognisk wychowawczych, poprzez
opracowywanie indywidualnych $ciezek reintegracji oraz poszerzenie oferty wsparcia Placéwek

Wsparcia Dziennego.

Celem zadania nr 3 — Rozszerzenie oferty wsparcia w placowkach wsparcia dziennego, jest zwiekszenie
dostepu do zajec rozwijajacych kluczowe kompetencje w procesie uczenia sie i wyrdwnywania szans
edukacyjnych i rozwojowych dzieci z rodzin o niskim statusie ekonomiczno-spotecznym.

1.1.  Definicje i skroty

BPiPS Biuro Pomocy i Projektéw Spotecznych Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy.

CWR Centrum Wspierania Rodzin ,Rodzinna Warszawa”.

OoPz Niniejszy opis przedmiotu zamdwienia (TOM Il SIWZ).

Projekt Projekt ,Ognisko Plus”, wspoéffinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Osi priorytetowe] IX Wspieranie wtgczenia spotecznego i walka z ubdéstwem,
Dziatania 9.2 Ustugi spoteczne i ustugi opieki zdrowotnej, Poddziatanie 9.2.1 Zwiekszenie
dostepnosci ustug spotecznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020.
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PWD Placowka wsparcia dziennego w rozumieniu ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepcze;j.
SIWZ Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, ztozona z trzech toméw: TOM | —

Instrukcja dla Wykonawcow (IDW), TOM 1] - Wzor Umowy;
TOM Il — Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ)

2. Szczegélowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia w podziale na czeSci

Niniejszy Opis Przedmiotu Zamowienia nalezy czytaé¢ tgcznie z TOMem | SIWZ — Instrukcjg dla

Wykonawcy oraz TOMem |l SIWZ — Wzorem Umowy.

2.1. Czes¢ 1

1. Zajecia polegajace na pomocy w odrabianiu lekcji oraz korepetycjach z przedmiotow
humanistycznych (j. polski, j. angielski, dodatkowe j. obce) oraz przedmiotéw S$cistych
(matematyka, chemia, fizyka). Do zakresu zadarn Wykonawcy nalezy przeprowadzenie zajec dla
dzieci i mtodziezy w facznej liczbie do 220 oséb (okoto 88 oséb w wieku 6-10 lat, 83 oséb w wieku
11-13 lat, 49 oséb w wieku 14-18 lat), polegajgcych na pomocy w odrabianiu lekcji oraz udzielaniu
korepetycji z przedmiotéw humanistycznych oraz Scistych, w tym:

I humanistyczne:

a. j.polski,
b. j.angielski*,
c. dodatkowe j. obce - sposrdd j. rosyjskiego, niemieckiego, francuskiego, hiszpanskiego
(zgodnie z zapotrzebowaniem uczestnikéw);
Il.  Sciste:
a. matematyka,
b. chemia,
c. fizyka.

2. Zajecia przyjma nastepujgce formy:
I.  Zajecia z j. angielskiego:

a.

b.

Korepetycje i pomoc w odrabianiu lekcji — mate grupy (1-3 uczestnikéw);

Projektowe nauczanie — mate grupy (do 5 uczestnikow). Projektowe nauczanie
j. angielskiego, ma na celu umozliwienie uczestnikom Projektu umiejetnosci sprawnego
komunikowania sie w sytuacjach zycia codziennego oraz przygotowania do wyjazdu do
kraju anglojezycznego i interakcji z rowiesnikami, poprzez mini-projekty dopasowane do
mozliwosci i wieku uczestnikdbw, praca metodami aktywnymi z wykorzystaniem
nowoczesnych technik multimedialnych i form nauczania poza formalnego (mate grupy
projektowe, scenki, prezentacje krajow anglojezycznych i kultury, mini-przedstawienia
tematyczne itd.). Zajecia odbywac sie bedg w 3 grupach wiekowych:

- 6-10 lat,

-11-13 lat,

- 14-18 lat.

1. Pozostate zajecia (j. polski, dodatkowe j. obce sposréd j. rosyjskiego, niemieckiego,
francuskiego, hiszpanskiego, matematyka, chemia, fizyka), bedg odbywac sie w formie
korepetycji i pomocy w odrabianiu lekcji prowadzonych w matych grupach (1-3 osobowych).
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3. Termin, wymiar godzinowy oraz miejsce realizacji zamoéwienia:

Zajecia bedg odbywad sie od poniedziatku do pigtku w godzinach 13:00 — 19:00 (z zastrzezeniem, ze
w indywidualnych przypadkach, jesli bedzie to mozliwe ze wzgledu na plan zaje¢ szkolnych uczestnikéw
Projektu, zajecia bedg mogty odbywac sie w godzinach porannych, tj. 8:00 — 10:00), w pieciu
placowkach wsparcia dziennego w Warszawie, woj. Mazowieckim, w pieciu dzielnicach: Bielany,
Mokotdéw, Praga, Goctaw, Srédmiescie.

Rozpoczecie: w dniu podpisania umowy, jednak nie pdzniej niz w lutym 2019 r.
Zamodwienie roztozone jest na 2 cykle:

l. | cykl: luty 2019 r. — 31 maja 2019 r., w tgcznej ilosci godzin zegarowych zajec: 3168
1. Il cykl: 1 pazdziernika 2019- 31 maja 2020 r., w tacznej ilosci godzin zegarowych zajeé: 4224
ll.  tacznie: 7392 godzin zegarowych

Doktadne terminy i godziny zajec ustalane bedg na podstawie plandéw zajeé przygotowywanych przez
Wykonawce i akceptowanych przez Zamawiajgcego, zgodnie z postanowieniami TOMu Il SIWZ — Wzoru
Umowy (§3), a takze w uzasadnionych przypadkach na biezgco z przedstawicielem Zamawiajgcego,
stosownie do sytuacji losowych, potrzeb, tempa pracy oraz czynionych postepdw.

4. Obowigzki Wykonawcy:

l. realizacji zamoéwienia zgodnie z Umowg, w PWD okreslonych w SIWZ.
1. prowadzenie zajec¢ na poziomie od szkoty podstawowej do sredniej wtgcznie;
Il prowadzenia zaje¢ w dni robocze w godzinach niekolidujgcych z zajeciami szkolnymi, przy czym
zajecia powinny trwacd nie krdcej niz 1 godzine zegarows;
IV.  opracowania programu zaje¢ z j. angielskiego (w zakresie nauczania projektowego)
i plandw wszystkich zajec, zgodnie z wytycznymi i danymi przekazanymi przez Zamawiajgcego;

V. przekazywania na biezagco i po zakonczeniu zaje¢ zalecen do dalszej pracy
z dzieckiem;
VI.  wspdtpracy z Zamawiajgcym, w szczegdlnosci z opiekunami uczestnikdw oraz przekazywania

na biezgco informacji o problemach w realizacji Przedmiotu Umowy w celu wprowadzenia
dziatan naprawczych;

VII. zagwarantowania zastepstwa osoby prowadzgcej zajecia przez inne osoby o rGwnowaznych
kwalifikacjach w wypadku nieprzewidzianych okolicznosci uniemozliwiajgcych realizacje ustugi
przez osoby do tego wyznaczone — po uzgodnieniu z Zamawiajacym. W przypadku braku
mozliwosci zagwarantowania zastepstwa, zmiana terminu prowadzenia zaje¢, z powodu
niedostepnosci osoby prowadzgcej zajecia wymaga kazdorazowo powiadomienia
Zamawiajgcego oraz uzyskania jego zgody na zmiane terminu zaje¢;

VIII. dokumentowanie prowadzonych zaje¢ — komplet dokumentdow sktadajacy sie z:

a. list obecnosci (zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego stanowigcym
zatgcznik nr 1 do TOMu Il - OPZ),

b. miesiecznych kart pracy z informacjg o zrealizowanych zajeciach zgodnie z listami
obecnosci, o ktérych mowa w lit. a - (zgodnie ze wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego stanowigcym zatgcznik nr 2 do TOMu Il - OPZ).
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Ww. komplet dokumentéow bedzie przekazywany Zamawiajgcemu w 1 egzemplarzu
w formie elektronicznej (ptyta CD/pendrive/e-mail) oraz w 1 egzemplarzu — w formie
papierowej do 5 dnia kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu (kalendarzowym)
przeprowadzonych zaje¢. Kazdorazowy odbiér dokumentacji, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, zostanie potwierdzony protokotem odbioru podpisanym przez obie Strony, przez
upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy, wskazanych w Umowie;
odrobienia godzin zaje¢ niezrealizowanych w wyniku choroby dziecka, dodatkowych zajeé
szkolnych, konsultacji medycznych, itp., ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie
tworzenia planu zajec (tzw. zdarzenia losowe) (dot. zaje¢ 1 osobowych oraz zaje¢ grupowych
w przypadku nieobecnosci catej grupy uczestnikéw);
biezgcego informowania Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z realizacjg korepetycji
majacych wptyw na zmiane planu zaje¢ lub stanowigcych zagrozenie dla prawidtowej realizacji
umowy;
nienaruszania w toku wykonywania czynnosci wynikajgcych z realizacji Przedmiotu Umowy
praw osdb trzecich;
zamieszczania stosownej (zgodnej z Wytycznymi programowymi Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020) informacji o zrddle
finansowania Przedmiotu Umowy na wszelkiego rodzaju dokumentach wytworzonych
w zwigzku z realizacja Umowy (tzw. logotypy);
opracowanie Programu zajeé¢ o stopniu szczegétowosci opisanym w punkcie 2.1 ppkt. 5 OPZ,
podlegajgcemu zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego (zgodnie z TOMem Il — Wzorem Umowy)
- w zakresie zajec z j. angielskiego prowadzonych w formie nauczania projektowego;
opracowanie planu zajeé o stopniu szczegétowosci opisanym w punkcie 2.1 ppkt. 6 OPZ,
podlegajgcemu zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego (zgodnie z TOMem Il — Wzorem Umowy);
pozostate okreslone w IDW i Wzorze Umowy, a nie wskazane w niniejszym OPZ;
czynnosci nieopisane w SIWZ (TOM I-1), a niezbedne do wtasciwego i kompletnego wykonania
przedmiotu zamoéwienia.

5. Program zajec

Niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni po podpisaniu Umowy, Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu do zatwierdzenia pierwszy miesieczny Program zaje¢ z j.
angielskiego — w formie nauczania projektowego. Procedura zatwierdzania Programu
przewidziana w TOMie Il = Wz6r Umowy ma zastosowanie.
Kazdy nastepny miesieczny Program zajec z j. angielskiego w formie nauczania projektowego,
Wykonawca bedzie dostarczat Zamawiajgcemu do 15 dnia kazdego miesigca poprzedzajgcego
miesigc, na jaki planowane s3 zajecia. Procedura zatwierdzania Programu przewidziana
w TOMie Il — Wzér Umowy ma zastosowanie.
Program ten bedzie uwzgledniat podziat w zaleznosci od docelowej grupy wiekowej
uczestnikéw zajec z j. angielskiego w formie nauczania projektowego oraz bedzie zawierat
przynajmniej:

a. 0godlng charakterystyke programu;
Cele zaje¢;
Metody i techniki nauczania;
Formy pracy;
Pomoce dydaktyczne;

N
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f.  Tres¢ nauczania;
g. Spodziewane efekty;

h. Ewaluacja.

6. Plany zajec

I.  Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy dane niezbedne do opracowania pierwszego
miesiecznego planu zaje¢ w terminie 7 dni po podpisaniu Umowy, co zostanie potwierdzone
notatkg podpisang przez Strony. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu pierwszy plan zaje¢ w
terminie 7 dni od otrzymania tych danych.

Il. Kazdy nastepny plan miesieczny zaje¢ Wykonawca bedzie dostarczat Zamawiajagcemu do 15
dnia kazdego miesigca poprzedzajgcego miesigc, na jaki planowane sg zajecia. Zamawiajgcy
zobowigzany jest do 10 dnia kazdego miesigca poprzedzajgcego miesigc, na jaki planowane s3
zajecia, przekazywa¢ Wykonawcy dane niezbedne do stworzenia kolejnego miesiecznego
planu zaje¢ (zgodnie z TOMem Il — Wzorem Umowy )- niniejsze kazdorazowo zostanie
potwierdzone notatkg podpisang przez Strony.

Il. Kazdy plan bedzie uwzgledniat dostepnosc¢ uczestnikdéw Projektu (na podstawie informacji
uzyskanej od Zamawiajgcego).

V. Kazdy plan bedzie uwzgledniat cel Przedmiotu Umowy, a takze w sposéb czytelny przewidywat
bedzie podziat na poszczegdlne placéwki, a takze okreslat godziny, rodzaj zajec
z uwzglednieniem podziatu zaje¢ na grupy, podziat na zajecia indywidualne (jesli dot.),
z zastrzezeniem obowigzku Wykonawcy realizacji ilosci godzin zaje¢ w cyklu | i cyklu 1l - tgczna
ilos¢ godzin zajec przewidzianych planami miesiecznymi musi odpowiadac¢ sumie ilosci godzin
zegarowych zaje¢ odpowiednio dla cyklu l'i cyklu Il.

V. Kazdorazowo plan bedzie podlegat akceptacji przez Zamawiajgcego.

VL. Procedury zatwierdzania i zmian planu opisane w TOMie Il — Wzorze Umowy stosuje sie
odpowiednio.

7. Inne istotne postanowienia:

I.  Zamawiajgcy zapewni niezbedne do prowadzenia zaje¢ materiaty biurowe i plastyczne dla
uczestnikéw zajeé, tj.: np. mazaki, dtugopisy, kredki, papier, zeszyty.

II.  Wykonawca zapewni kserokopie materiatéw edukacyjnych i ew. ksigzki w takim zakresie,
w jakim uzna to za niezbedne do prowadzenia zajeé.

Il Wykonawca zapewni odpowiednig ilo$¢ prowadzacych, umozliwiajgcg prowadzenie zajec
w pieciu placéwkach jednoczesnie. Od prowadzacego wymagana jest kreatywnos$¢ w
metodach pracy z uczestnikami oraz wiedza z zakresu prowadzonych zajeé, w szczegdlnosci:
wyksztatcenie co najmniej Srednie, wiedza z danego przedmiotu, umiejetnosci pedagogiczne
(m.in. motywowanie), doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ edukacyjnych dla grup wiekowych
6-18 lat (w zaleznosci od grupy docelowej);

V. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie jedynie za faktyczne godziny prowadzenia zajeé, na
warunkach okreslonych w TOMie Il — Wzorze Umowy (z zastrzezeniem obowigzku Wykonawcy
realizacji ilosci godzin zaje¢ w cyklu | i cyklu ll). Zamawiajacy nie pokrywa zadnych
dodatkowych kosztéw wykraczajgcych poza cene ofertows.

2.2. Czesc 2

Zajecia grupowe rozwijajgce umiejetnosci informatyczne.
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1. Do zakresu zadan Wykonawcy nalezy przeprowadzenie grupowych zajeé dla dzieci i mtodziezy w
tacznej liczbie do 40 oséb (okoto 20 oséb w wieku 6-10 lat, 5 oséb w wieku 11-13 lat, 15 oséb w

wieku 14-18 lat). -przyjmujac zatozenie ze grupa= 4-5 oséb

Celem zajec jest rozbudzenie umiejetnosci informatycznych u dzieci, stymulowanie ich do
samodzielnego myslenia, pobudzenie kreatywnosci w celu samodzielnego rozwigzywania
codziennych problemow i nauka pracy w grupie. Celem jest wspieranie procesu uczenia (czytania,
pisania, liczenia) oraz wzbogacenia stownictwa dziecka z wykorzystaniem komputera, nauka
wykorzystania komputera do pracy i nauki (wyszukiwanie informacji, pozyskiwanie odpowiedzi na
zadane pytania, rozwigzywanie zagadek, podstawowe elementy projektowania przestrzennego,
podstawowe elementy programowania, prezentacje multimedialne z wykorzystaniem sprzetu
komputerowego i oprogramowania posiadanego przez Zamawiajgcego). Nauka bezpiecznego
korzystania z Internetu.

2. Termin, wymiar godzinowy oraz miejsce realizacji zamdwienia:

Zajecia beda odbywac sie od poniedziatku do pigtku w godzinach 13:00 — 19:00, w pracowniach
komputerowych Zamawiajgcego w pieciu placéwkach wsparcia dziennego w Warszawie, woj.
Mazowieckim, w pieciu dzielnicach: Bielany, Mokotdw, Praga, Goctaw, Srédmiescie.

Rozpoczecie: w dniu podpisania umowy, jednak nie pdzniej niz w lutym 2019 r.
Zamoéwienie roztozone jest na 2 cykle:

V. | cykl: luty 2019 r. — 31 maja 2019 r., w fgcznej ilo$ci godzin zegarowych zajeé: 192
V. Il cykl: 1 pazdziernika 2019- 31 maja 2020 r., w tacznej ilosci godzin zegarowych zajeé: 256
VI.  tacznie: 448 godzin zegarowych

Doktadne terminy i godziny zaje¢ ustalane bedg na podstawie plandéw zajeé przygotowywanych przez
Wykonawce i akceptowanych przez Zamawiajgcego, zgodnie z postanowieniami TOMu Il SIWZ — Wzoru
Umowy, a takze w uzasadnionych przypadkach na biezgco z przedstawicielem Zamawiajgcego,
stosownie do sytuacji losowych, potrzeb, tempa pracy oraz czynionych postepdw.

3. Obowiagzki Wykonawcy:

l. realizacji zaméwienia zgodnie z Umowg, w PWD okreslonych w SIWZ;
Il prowadzenie zaje¢ na poziomie od szkoty podstawowej do sredniej witgcznie, dostosowanym
do poziomu danej grupy;
Il prowadzenia zaje¢ w dni robocze w godzinach niekolidujgcych z zajeciami szkolnymi, przy czym
zajecia powinny trwacd nie krdcej niz 1 godzine zegarowsg;
V. opracowania programu i planow zaje¢, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego;

V. przekazywania na biezgco i po zakonhczeniu zaje¢ zalecen do dalszej pracy
z dzieckiem;
VL. wspotpracy z Zamawiajgcym, w szczegolnosci z opiekunami uczestnikdw oraz przekazywania

na biezgco informacji o problemach w realizacji Przedmiotu Umowy w celu wprowadzenia
dziatan naprawczych;

VII. zagwarantowania zastepstwa osoby prowadzgcej zajecia przez inne osoby o rGwnowaznych
kwalifikacjach w wypadku nieprzewidzianych okolicznosci uniemozliwiajgcych realizacje ustugi
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przez osoby do tego wyznaczone — po uzgodnieniu z Zamawiajgcym. W przypadku braku
mozliwosci zagwarantowania zastepstwa, zmiana terminu prowadzenia zaje¢, z powodu
niedostepnosci osoby prowadzacej zajecia wymaga kazdorazowo powiadomienia
Zamawiajgcego oraz uzyskania jego zgody na zmiane terminu zaje¢;

dokumentowanie prowadzonych zaje¢ — komplet dokumentdéw skfadajacy sie z:

a. list obecnosci (zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego stanowigcym
zatgcznik nr 1 do TOMu Il - OPZ),

b. miesiecznych kart pracy z informacjg o zrealizowanych zajeciach zgodnie z listami
obecnosci, o ktérych mowa w lit. a - (zgodnie ze wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego stanowigcym zatgcznik nr 2 do TOMu Il - OPZ).

Ww. komplet dokumentow bedzie przekazywany Zamawiajgcemu w 1 egzemplarzu w formie
elektronicznej (ptyta CD/pendrive/e-mail) oraz w 1 egzemplarzu — w formie papierowej do 5
dnia kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu (kalendarzowym) przeprowadzonych zajec.
Kazdorazowy odbiér dokumentacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, zostanie
potwierdzony protokotem odbioru podpisanym przez obie Strony, przez upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy, wskazanych w Umowie;

odrobienia godzin zaje¢ niezrealizowanych w wyniku choroby dziecka, dodatkowych zajeé
szkolnych, konsultacji medycznych, itp., ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie
tworzenia planu zajeé¢ (tzw. zdarzenia losowe) - w przypadku nieobecnosci catej grupy
uczestnikéw;

biezgcego informowania Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z realizacjg korepetycji
majacych wptyw na zmiane planu zaje¢ lub stanowigcych zagrozenie dla prawidtowej realizacji
umowyj;

nienaruszania w toku wykonywania czynnosci wynikajgcych z realizacji Przedmiotu Umowy
praw 0sdb trzecich;

zamieszczania stosownej (zgodnej z Wytycznymi programowymi) informacji o zrddle
finansowania Przedmiotu Umowy na wszelkiego rodzaju dokumentach wytworzonych
w zwigzku z realizacjg Umowy (logotypy);

opracowanie Programu zaje¢ o stopniu szczegdtowosci opisanym w punkcie 2.2 ppkt. 4 OPZ,
podlegajgcemu zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego (zgodnie z TOMem Il — Wzorem Umowy);
opracowanie planu zaje¢ o stopniu szczegdétowosci opisanym w punkcie 2.2 ppkt. 5 OPZ,
podlegajgcemu zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego (zgodnie z TOMem Il — Wzorem Umowy);
pozostate okreslone w IDW i Wzorze Umowy, a nie wskazane w niniejszym OPZ;

czynnosci nieopisane w SIWZ (TOM I-111), a niezbedne do wtasciwego i kompletnego wykonania
przedmiotu zamoéwienia.

Program zajec

Niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni po podpisaniu Umowy, Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu do zatwierdzenia pierwszy miesieczny Program zajeé. Procedura
zatwierdzania Programu przewidziana w TOMie Il — Wz6r Umowy ma zastosowanie.
Kazdy nastepny miesieczny Program zaje¢, Wykonawca bedzie dostarczat Zamawiajgcemu do
15 dnia kazdego miesigca poprzedzajgcego miesiac, na jaki planowane sg zajecia. Procedura
zatwierdzania Programu przewidziana w TOMie Il — Wz6r Umowy ma zastosowanie.
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Program ten bedzie podzielony w zaleznosci od docelowej grupy wiekowej uczestnikow
i bedzie zawierat przynajmniej:
a. 0godlng charakterystyke i cele zaje¢;
b. Metody i techniki nauczania;
c. Tres¢ nauczania:
i. Materiat nauczania;
Spodziewane efekty;
Ewaluacja.

5. Plany zajec

VI.

Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy dane niezbedne do opracowania pierwszego
miesiecznego planu zaje¢ w terminie 7 dni po podpisaniu Umowy, co zostanie potwierdzone
notatka podpisang przez Strony. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu pierwszy plan zaje¢ w
terminie 7 dni od otrzymania tych danych.

Kazdy nastepny plan miesieczny zaje¢ Wykonawca bedzie dostarczat Zamawiajacemu do 15
dnia kazdego miesigca poprzedzajgcego miesigc, na jaki planowane sg zajecia. Zamawiajgcy
zobowigzany jest do 10 dnia kazdego miesigca poprzedzajgcego miesigc, na jaki planowane sg
zajecia, przekazywa¢ Wykonawcy dane niezbedne do stworzenia kolejnego miesiecznego
planu zaje¢ (zgodnie z TOMem Il — Wzorem Umowy )— niniejsze kazdorazowo zostanie
potwierdzone notatkg podpisang przez Strony.

Kazdy plan bedzie uwzgledniat dostepnos¢ uczestnikéw Projektu (na podstawie informacji
uzyskanej od Zamawiajgcego).

Kazdy plan bedzie uwzgledniat cel Przedmiotu Umowy, a takze w sposéb czytelny przewidywat
bedzie podziat na poszczegdlne placowki, a takie okreslat godziny, rodzaj zajec
z uwzglednieniem podziatu zaje¢ na grupy, z zastrzezeniem obowigzku Wykonawcy realizacji
ilosci godzin zaje¢ w cyklu | i cyklu Il - tgczna ilo$¢ godzin zaje¢ przewidzianych planami
miesiecznymi musi odpowiada¢ sumie ilosci godzin zegarowych zaje¢ odpowiednio dla cyklu |
i cyklu Il.

Kazdorazowo plan bedzie podlegat akceptacji przez Zamawiajgcego.

Procedury zatwierdzania i zmian planu opisane w TOMie Il — Wzorze Umowy stosuje sie
odpowiednio.

6. Inne istotne postanowienia:

V.

VI.

VII.

Zamawiajgcy w swoich pracowniach posiada komputery z oprogramowaniem Windows 10,
wersja 64 bit, oprogramowanie LibreOffice 6.1.2.

Wykonawca zapewni odpowiednig ilo$¢ prowadzacych, umozliwiajgcg prowadzenie zajec
w pieciu placéwkach jednoczesnie. Od prowadzgcego wymagana jest kreatywnos¢ w
metodach pracy z uczestnikami oraz wiedza z zakresu prowadzonych zaje¢, w szczegdlnosci:
wyksztatcenie co najmniej Srednie, wiedza z danego przedmiotu, umiejetnosci pedagogiczne
(motywowanie), doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ edukacyjnych dla grup wiekowych 6-18
lat (w zaleznosci od grupy docelowej);

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie jedynie za faktyczne godziny prowadzenia zajeé, na
warunkach okreslonych w TOMie Il — Wzorze Umowy (z zastrzezeniem obowigzku Wykonawcy
realizacji ilosci godzin zaje¢ w cyklu | i cyklu ll). Zamawiajacy nie pokrywa zadnych
dodatkowych kosztéw wykraczajgcych poza cene ofertowa.
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Zataczniki:
1. Wzbr listy obecnosci;
2. Wozér miesiecznej karty pracy.
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Miesieczna karta pracy

Projekt ,,Ognisko Plus”

Zajecia edukacyjne w placowce

Imie i nazwisko pracownika:

Rodzaj zajeé: Miesiac:
Data Tlos¢ Temat zajec / informacje dodatkowe
godzin
Suma Grupowe: Indywidualne:

(podpis prowadzacego)

(podpis osoby upowaznionej?)

! Pracownik Centrum Wspierania Rodzin Rodzinna Warszawa, pracownik Stowarzyszenia Serduszko dla Dzieci

Projekt ,,Ognisko Plus” — wspoétfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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RODZINNA WARSZAWA
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Serduszko
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Projekt ,,Ognisko Plus”

Zajecia z edukacyjne (rodzaj)

w placowce

Prowadzacy:

Data: Czas trwania:

Temat/tres¢ zajec:

I—
©

Nazwisko i imi¢ uczestnika

© |© N o o &~ w M P

-
©

-
=

-
r

-
w

-
>

-
@

Podpis prowadzacego zajecia

Dodatkowe informacje:

Projekt ,,Ognisko Plus” — wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Centrum Wspierania Rodzin
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RODZINNA WARSZAWA Serduszko



